Planering infor en samlingsutstéllning

- Arbetsgruppen pratar igenom syftet med utstéllningen (utstéllning, salong, méssa,
installation), samt kommer dverens om titel och eventuellt tema, varpa gruppen férankrar
uppldgget i styrelsen.

- Arbetsgruppen planerar och férdelar arbetet mellan sig — vem som gor vad och nér det ska
goras. Alla kan gora nagot.

- Verktygslada, gastbok, medlemsparm + ev. stege och trottoarpratare behdver hamtas.
- Utskick via mail gér ndgon i gruppen (inbjudan och senare info till deltagare). Har ingen i
gruppen nagon sandlista kan ordféranden alt. sekreteraren géra mailutskick. Sekreteraren i

styrelsen gor brevutskick till medlemmar som inte har e-mailadress.

- Utstallningsaffisch OBS! Kom ihag att skriva tid och plats. Mailas till Ingalill Steffner nar den ar
klar.

- Maila/skicka/dela ut/ satta upp utstallningsaffisch. Tva st. A3 till trottoarprataren (vid
behov).

- Ingalill Steffner lagger ut utstallningen pa foreningens hem- och facebooksida, dalsland.com
samt ev. nagra andra digitala forum, Anna Steffner pa foreningens instagramkonto.

- Ska utstallningen annonseras kontaktas Monjia eller Inger S.
- Planera vernissagen: dryck + tilltugg, ev. invigare och invigningstal.

- Vardlista (om medlemmarna skall vakta)

Arbetsgruppen ansvarar for hela utstallningsperioden.

Inbjudan till medlemmarna:

Titel, syfte och vilken typ av utstallning det ar
Plats

Utstallningsperiod, vakt eller inte

Ev. tema

Sista anmalningsdagen

Information till deltagarna:

Telefonnummer till ansvarig i gruppen
Info som ska lamnas om verket — teknik, pris, ev. namn
Inlamning — datum, tid, plats



o Hamtning — datum, tid, plats

e Antal verk, max storlek alt. maxbredd pa vaggen

o Info om att det &r gruppen som ansvarar for hangningen och den kontaktas angaende ev.
omhangningar

e Vernissage- datum och tid

e Tavlorna ska ha bra upphdngningsanordning

e Vadrd —nar kan var och en? Fler alternativ

e Ev. nyckel - var?

o Oppettider

o Vykortsforsaljning? Olika beroende pa utstallningens art

e Betalningssatt? Swish, kontant

e Prata med ev. personal om rutiner vid forsaljning

o All konst skall vara kvar under hela utstallningsperiod. (Undantag - langvaga kopare)

Att ha pa utstéllningen:

- Roda och grona "prickar"

- Gastbok + pennor

- Parm med presentation av medlemmarna (2 parmar finns)

- Informationsfoldrar om Galleri Olika

- Informationsfoldrar om projektet Rodlistade arter

- Kollegieblock

- Dryck/tilltugg, muggar, servetter till vernissage

- Titellistor for besokare (alt. etikett vid varje verk) och titellistor for vardar med
betalningsinfo

- Vérdlista (om det ar aktuellt) med telefonnummer till vardar

- Bord och ett par stolar (vid behov)

- Ev. dekoration och duk

- Verktygslada och stege

- Trottoarpratare (om det ar aktuellt)

- Haftmassa

- Spottar (vid behov)

Féljande finns hos Ingalill Steffner:

- verktygslada (Ingalill ser till att den dr komplett)

- stege (mindre)

- trottoarpratare

- spottar (for t.ex. stallet, Baldersnas)

- gastbok

- 2 parmar med medlemspresentationer (Ingalill uppdaterar)

Bilersattning enligt Skatteverkets normer utgar for ett planeringsmote och en hingningsdag. Blankett
finns att ladda ner pa var hemsida www.galleriolika.com — fliken Féreningsinformation
24-03-20



